Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Skiodowskiej-Curie w Warszawie

Warszawa, 20.09.2019

Zapytanie ofertowe nr Z0-38/19/BD

Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Skfodowskiej-Curie z siedzibg w Warszawie przy
ul. Wawelskiej 15B zaprasza wszystkich zainteresowanych do zfozenia oferty na Zapytanie Ofertowe
dot. przeprowadzenia w Centrum Onkologii-Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie z siedzibg w
Warszawie szkolenia w zakresie zawierania i rozliczania uméw cywilnoprawnych.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

CENTRUM ONKOLOGII = INSTYTUT

im. Marii Sktodowskiej - Curie

ul. Wawelska 15B,

02-734 Warszawa

NIP: 525000 80 57, REGON: 000288366, KRS: 0000144803

Il.  Tryb udzielania zamdwienia
Zamowienie udzielane jest w trybie postepowania zapytania ofertowego.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych z
dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U.2018.1986 t.j.) zgodnie z art. 4 pkt. 8 ww. ustawy.

1. Opis przedmiotu Zapytania Ofertowego

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego z zakresu przepisow
dotyczacych zawierania i rozliczania uméw cywilnoprawnych.

Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

* Rodzaje umow cywilnoprawnych
s Zasady podlegania pod ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne o0séb Swiadczacych ustugi na
podstawie umowy zlecenia, umowy o$wiadczenie ustug, kontraktéw menedzerskich itp..

* Zasady podlegania pod ubezpieczenia spoteczne os6b swiadczacych ustugi na podstawie umowy
o dzieto.

* Platnik sktadek, a zgtaszajacy do ubezpieczen.

* Umowy zlecenia i inne umowy prawa cywilnego — zasady rozliczania $wiadczer,, a w tym
zryczattowany podatek od przychodow, ustalanie wysokosci sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne z uwzglednieniem zmian od sierpnia 2019 r, ustalanie wysokosci sktadki na PPK.

e Umowy o dzieto — zasady rozliczania $wiadczen.

* Zasady ustalania $wiadczen z tytutu choroby i macierzyistwa dla zleceniobiorcéw.

e Swiadczenia z tytutu podrdzy zleceniobiorcow.

» Swiadczenia ponoszone na rzecz osoby zatrudnionej na podstawie umowy cywilnoprawnej.
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2. Przedmiot zamowienia obejmuje ustuge polegajacq na przeprowadzeniu szkolenia w wymiarze 8
godzin szkoleniowych (45 min) dla grupy do 30 uczestnikéw.

3. Wspdlny stownik zamowien (CPV):
80400000-8 - Ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

4. Termin realizacji: szkolenie dla wszystkich uczestnikéw zrealizowane zostanie nie pdzniej niz do
31.10.2019 r. Zajgcia odbeda sie w dzien roboczy w godzinach pomiedzy 8.00 a 16.00. Miejsce
realizacji: Warszawa, sala konferencyjna Centrum Edukacyjno-Konferencyjnego Centrum Onkologii
- Instytutu.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zajec zgodnie z programem szkolenia. Proponowany
program zaje¢ Wykonawca sktada wraz z oferta.

6. Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi materiaty szkoleniowe w postaci skryptow w wersji
papierowej majgcych na celu pomoc w przyswajaniu wiedzy dla kazdego uczestnika.

7. Wykonawca zapewnia uczestnikowi dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia - certyfikaty
i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtoéé ani w formie e-
learningu.

9. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kadre wykwalifikowanych trenerow/wyktadowcow
legitymujacych sie odpowiednim przygotowaniem oraz do$wiadczeniem.

10. Zamawiajacy zapewni sale i niezbedng infrastrukture na potrzeby realizacji szkolenia dla wszystkich
uczestnikow, w warunkach zapewniajgcych efektywnosé procesu uczenia sie, odpowiednich do celu
i formy prowadzenia zajec.

Pozostate warunki:

1. Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowg zawarta pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg
przygotowang na wzorach Zamawiajgcego. Termin realizacji umowy: do 31.10.2019 r.

2. Zamowienie musi by¢ realizowane osobiscie przez Wykonawce lub osoby skierowane przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia wskazane w formularzu ofertowym. W sytuacji, gdy wybrany
Wykonawca lub osoba skierowana przez Wykonawce do realizacji zamowienia nie bytaby w stanie
realizowac zamowienia — Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ do realizacji zamdwienia trenera
0 kompetencjach, wyksztatceniu i doéwiadczeniu nie mniejszych niz osoby wskazanej w ofercie.
Zmiana musi zostac zaakceptowana przez Zamawiajgcego na pismie.

3. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia (wynagrodzenie trenerdw,
materiaty szkoleniowe itp.).

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

IV.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
a) posiadaja niezbedng wiedze i doéwiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia, tj. w

okresie ostatnich 12 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, Wykonawca zrealizowat w sposob nalezyty co
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najmniej 5 ustug szkoleniowych (w tym szkolenia dla min. 2-ch podmiotéw dziatajacych w
ochronie zdrowia) w obszarze zgodnym z zakresem zamowienia, na ktore sktadana jest
oferta - ocena spefnienia warunku na podstawie informacji przedstawionych w zatgczniku
nr 2 do niniejszego Zapytania wraz z dowodami nalezytego wykonania ustug (referencje,
protokoty odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikac nalezyte
wykonanie ustugi),

b) dysponuja kadra treneréw/wyktadowcow, min. 1 osoba, ktorzy posiadajg wiedzg i
doswiadczenie z zakresu realizacji przedmiotu zamowienia oraz w przeciggu 12 m-cy
przeprowadzit z nalezytg starannoscig minimum 2 szkolenia z tego zakresu — ocena
spetnienia na podstawie zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastgpujgcym kryterium :

L.p. KRYTERIUM RANGA \
1. |Cena 60% |
2. | Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji przedmiotu zamowienia 20% B ‘

w podmiotach dziatajgcych w ochronie zdrowia

3. | Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu 20%
zamowienia (trener/wyktadowca)

1) [C]Cena-60%

Sposob przyznania punktéow w kryterium ,,cena”:
najnizsza oferowana cena brutto
[l 8  ceeeemccrnomoccmcomzscaeaneranenr x 100 x 60%

cena brutto w ofercie ocenianej

Za kryterium ,,Cena” mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

2) [DW] Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji przedmiotu zaméwienia w podmiotach
dziatajgcych w ochronie zdrowia — 20 %

Sposdb przyznania punktow w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji przedmiotu
zamowienia w podmiotach dziatajgcych w ochronie zdrowia ”:

liczba szkolen badanej oferty

[DW] = oot oo e e x 100 x 20%
max wykazana liczba szkolen sposrod ztozonych ofert
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Za kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji przedmiotu zamowienia w podmiotach
dziatajgcych w ochronie zdrowia” mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w zatgczniku nr 2
do Zapytania ofertowego.

3) [DO] Doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamoéwienia
(trener/wyktadowca) — 20 %

Sposob przyznania punktow w kryterium ,,Doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji przedmiotu
zamowienia” (trener/wyktadowca):

liczba szkolen badanej oferty

[DO] = mmmemmmeeeme e x 100 x 20%
max wykazana liczba szkolen sposrod ztozonych ofert

Za kryterium ,Doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamowienia”
(trener/wyktadowca) mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w zataczniku nr 3
do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy nie bedzie sumowac doswiadczenia trenerow/wyktadowcow. Ocenie bedzie podlegac
doswiadczenie wytgcznie jednego trenera/wyktadowcy wskazanego przez Wykonawce do realizacji
przedmiotu zamowienia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw [C+DW+DO].
tgcznie mozliwe jest do uzyskania 100 punktow. Przy ocenie oferty Zamawiajacy nie przyznaje ocen
czastkowych. Wynik zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

Vi Sposdob wyboru oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig
niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Oferta zostanie odrzucona jesli:
a) jejtresc nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) jejztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

[9§]

Jezeli Wykonaweca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie wykluczony.

Na rozstrzygniecie postepowania Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej.

5. Oferta, ktdra spetni wszystkie wymagane warunki zamdwienia, oraz ktora uzyska najwyzsza
liczbe punktow, zostanie uznana za najkorzystniejszg.

6. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli upowaznienie nie wynika
z dokumentow rejestrowych Wykonawca zobowigzany jest dofaczy¢ do oferty stosowne
petnomocnictwo.

7. Oferta musi zawierac nastepujace elementy:

a) Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Woykaz ustug zrealizowanych przez Wykonawce w podmiotach dziatajgcych w ochronie
zdrowia - zafacznik nr 2 do Zapytania ofertowego wraz z dowodami nalezytego
wykonania ustug,

=
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VL.

Vil

c) Wykaz ustug zrealizowanych przez osoby wyznaczone do realizacji zamdwienia
(trener/wyktadowca) — zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

d) Oswiadczenie o posiadaniu wykwalifikowanej kadry szkoleniowej w zakresie
tematycznym, ktorego dotyczy przedmiot zamowienia oraz zobowigzanie do
przekazania Zamawiajgcemu profili zawodowych treneréw/wyktadowcdw wskazanych
przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia. - zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

e) Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO - zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

f) Proponowany program szkoleri w obszarze tematycznym i wymiarze godzinowym
zgodnym z opisem przedmiotu zamodwienia.

Termin i miejsce sktadania ofert

Oferty prosimy nadsyta¢ w wersji elektronicznej na adres e-mail: beata.dymek@coi.pl.
do dnia 30.09.2019r. do godz. 10.00 . W tytule prosimy poda¢: ZO-38/19/BD Szkolenia
w zakresie umow cywilnoprawnych.

Dodatkowe warunki realizacji przedmiotu zamdwienia

1.

Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejsze;j
oferty, co zostanie udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie
zamowienia.
Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie WWW.COi.pl
niezwtocznie po zakonczeniu procedury wyboru.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.
Zapfata za zrealizowang ustuge nastapi z dofu na podstawie sporzadzanej przez
Wykonawce faktury VAT/rachunku, po zakonczeniu realizacji przedmiotu zamdwienia
oraz po przekazaniu Zamawiajgcemu certyfikatow i listy obecnosci uczestnikéw na
szkoleniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem
o ztozenie, uzupetnienie, poprawienie lub wyjasnienie oferty, jesli uzna, ze ztozona oferta
nie zawiera oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postgpowaniu, jako$¢ oferowanej ustugi lub dokumenty te s3 niekompletne lub budza
watpliwosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanych informacji
w zatgcznikach nr 2,3 i 4 poprzez wglad w odpowiednig dokumentacje potwierdzajaca
doswiadczenie Wykonawcy oraz doswiadczenie, kwalifikacje i wyksztatcenie osob
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia.
Termin zwigzania ofertg: 30 dni od terminu ztozenia oferty.
W przypadku odstapienia od podpisania umowy przez Wykonawce, ktory zgodnie
z kryteriami wyboru ztozyt najkorzystniejsza oferte - Zamawiajacy zwrdci sie z propozycjg
podpisania umowy do kolejnego Wykonawcy, ktory zgodnie z oceng ofert ztozyt kolejng
najkorzystniejszg ofert,
Wykonawca sktadajgc oferte jednoczesnie zobowigzuje sie do:
a) rzetelnejiterminowe;j realizacji przedmiotu umowy,
b) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajacego rozumianej, jako:
— realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie éciéle okreslonym przez
Zamawiajgcego,
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— wszelkie ewentualne koszty dojazdu wyktadowcy/trenera, zakwaterowania,
wyzywienia itp. ponosi wytacznie Wykonawca;
c) prawidiowe] i efektywnej realizacji powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informujg, ze:

i

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Onkologii - Instytut im. Marii

Sktodowskiej - Curie ul. Wawelska 15B, 02-034 Warszawa;

kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej

- Curie, adres email: iod@coi.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b/c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego numer ZO-38/19/BD

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa

Pzp” oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji praw i

obowigzkow Zamawiajgcego wynikajgcych badz powstatych w zwigzku z realizacjg zawarte]

umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b/c
RODO.

Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do kontaktow w sprawie Zapytania Ofertowego
1. Osobg upowazniong do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest: Beata Dymek
adres e-mail: beata.dymek@coi.pl

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan dotyczacych przedmiotu zamowienia

oraz procedury pod warunkiem ztozenia ich drogg mailowg na wskazany powyzej adres e-
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mail w terminie do 3 dni roboczych przed zakonczeniem terminu skiadania ofert.

3. Zamawiajacy ztozone zapytania wraz z odpowiedzig opublikuje na swojej stronie
internetowej www.coi.pl w terminie 2 dni roboczych przed zakonczeniem terminu
sktadania ofert.

X. Zataczniki do Zapytanie Ofertowego:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug/ doswiadczenie wykonawcy
Zatgcznik nr 3 - Wykaz ustug / doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia
Zafacznik nr 4 — Oswiadczenie o posiadaniu wykwalifikowanej kadry szkoleniowej w zakresie
tematycznym, ktdrego dotyczy przedmiot zamdwienia
Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Zatgcznik nr 6 - wzor umowy

l Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- odstgpienia od realizacji zamowienia,

- zmiany terminu realizacji zamdwienia

bez koniecznosci podania przyczyny .

Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, Ze dane dotyczqce Zamowienia (przedmiot umowy, informacje o0 Wykonawcy i kwota) sq
jawne oraz stanowig informacje publiczng i mogq zostac udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764).

KOORDY NA

ds. ADMINIS
Centrum Onkplgg Inktytutu
im. Marii Skt kie}-Curie

Katarz Vifd/He
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